Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 522024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radzyniu Podlaskim
Z dnia 2 lutego 2024 roku

REGULAMIN

w sprawie przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS/KIS, poszukujacemu pracy opiekunowi osoby

niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radzyniu Podlaskim

ROZDZIAL|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:
1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pozn.

o o

zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U. z 2023 .,
poz. 702);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.221 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pozn. zm.).

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

3

10.

11;

12

13

JUrzedzie" - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim;

,Dyrektorze Urzedu’ - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radzyniu Podlaskim

dziatajacego z upowaznienia Starosty Radzynskiego/Zarzadu Powiatu Radzyniskiego;

,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 735 z pdzn. zm.);

,Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Radzynskiego;

,rozporzadzeniu’ - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 . poz. 243);

,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ przyznanie jednorazowo $rodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej;

Jkomisji" — nalezy przez to rozumie¢ komisje do spraw opiniowania wnioskoéw o udzielenie $rodkow, powotang
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radzyniu Podlaskim;

,bezrobotnym” — nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajaca przestanki z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia

2004r. o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z pozn. zm.);

,absolwencie CIS" - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1a
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

,absolwencie KIS" - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

,poszukujacym pracy opiekunie” — nalezy przez to rozumie¢ poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub

niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunow osoby
niepefnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepisow

o $wiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow

dla opiekundw (zgodnie z art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U.z 2023 r., poz. 735 z p6zn. zm.))

., wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego, poszukujacego pracy opiekuna, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS;

. przecietnym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
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Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” (komunikat Prezesa GUS na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych).

14. ,umowie” — nalezy przez to rozumie¢ umowe o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujacemu pracy opiekunowi jednorazowo $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawartg pomiedzy
Starosta, a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujacym pracy opiekunem;

15. ,wniosku” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujacemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

§3

. Zgodnie z art. 46 ustawy Starosta moze ze $rodkow Funduszu Pracy przyzna¢ wnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej
dziafalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyZzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty/Zarzadu Powiatu Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Radzyniu Podlaskim. Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem Urzedu,
a wnioskodawca,

. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, na warunkach okre$lonych w niniejszych zasadach, moze by¢ réwniez przyznane
osobie podlegajacej ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw, z ktérg stosunek pracy lub stosunek stuzbowy zostat rozwigzany
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy i ktéra nie jest uprawniona do zasitku dla bezrobotnych, na podjecie pozarolniczej
dziatalnosci lub na zakup ziemi, nie wylaczajac dziatalnoci wytworczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem (zgodnie
z art. 62 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy).

. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ réwniez przyznane absolwentom CIS oraz absolwentom KIS, o ktorych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostaja oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

~ ROZDZIALII
WARUNKI PRZYZNANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§4

. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie opracowanego dla niego,

zgodnie z art. 34a ustawy, indywidualnego planu dziatania.

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 moze by¢ przyznane wnioskodawcy, jezeli:

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) bezrobotny, absolwent KIS, absolwent CIS:
a. nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa
w art. 62a ustawy;
b. nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;
c. po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub
inng forme pomocy okreslong w ustawie;
b) poszukujacy pracy opiekun nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

2) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

3) nie posiadat wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatainosé
gospodarczg w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku, z wytaczeniem poszukujacego pracy opiekuna;

4) zlozy oSwiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

5) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku nie byt skazany za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
wrozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

6) zobowigze sig do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz
niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy;

7) nie zlozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;



w

8) posiada kwalifikacje i/lub doswiadczenie do prowadzenia planowanej dziatalnosci. Dokumentami potwierdzajacymi
kwalifikacje ilub do$wiadczenie mogq byc: posiadane licencje, koncesje, certyfikaty, zaswiadczenia o ukoriczeniu
szkolen, kursow, praktyk, wiadectwa szkolne, dyplomy, $wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto itp.

9) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony, a Starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie.

. W celu potwierdzenia warunkéw o ktorych mowa w ust. 2, Urzad moze zadac ztozenia dodatkowych dokumentow.

§5

Wysokos¢é przyznanego dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziafalnosci, szans zdobycia
pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwiazane z rodzajem
zamierzonej dziatalnosci.

Jednorazowe $rodki moga by¢ udzielone na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a w szczegolnosci na:

a) zakup maszyn i urzadzen i sprzetu niezbgdnego do podiecia dziatalnosci;

b) koszty oprogramowania;

c) koszty reklamy i promocii (np. pieczaki, foldery, wizytowki, szyldy) — do 5% wnioskowanej kwoty;

§6

. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznawane na:
1) koszty wysytki, transportu, przygotowania, pakowania
2) optaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, prad, woda, telefon, itp.),
3) optaty administracyjne (skarbowe, podatki, koncesje, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow itp.);
4) szkolenia;
5) wycene rzeczoznawcy;,
6) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;
7) towar handlowy
8) licencje;
9) koszty reklamy i promocji (np. pieczaki, foldery, wizytowki, szyldy) — powyzej 5% wnioskowanej kwoty;
10) akcesoria, materiaty (np. biurowe, kosmetyki, chemia);
11) nabycie akcji, obligacji lub udziatow w spotkach;
12) o$wietlenie z wytaczeniem oswietlenia specjalistycznego
13) zakupy w formie leasingu;
14)garderobe, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej, regulowanych odrgbnymi przepisami;
15)zakup od wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa, powinowatych w linii bocznej;
16) zakup $rodkow transportu;
17)zakup uzywanych maszyn, urzgdzen itp. Dopuszcza si¢ zakup uzywanego sprzetu, jezeli warto$¢ zakupu sprzetu
jednostkowego przekroczy kwote dofinansowania, a wnioskodawca do wniosku przediozy: fakture proforma, deklaracje
pochodzenia sprzetu, wycene rzeczoznawcy;
18)handel obwozny, dzialalno$¢ w zakresie rolnictwa, dziatalno$¢ w zakresie przewozu oséb oraz transportu osob
i towarow;
19)wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci;
20) remont lub adaptacje lokalu.
Powyzsza lista nie jest zamknieta. Przyznajac wnioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej uwzglednia sie
aktualng sytuacje na rynku pracy i zapotrzebowanie spoleczne na zgtaszany przez bezrobotnego rodzaj dziatalnosci
gospodarczej. W ramach poszczegolnych wnioskow Starosta moze wytaczy¢ z dofinansowania proponowane przez
bezrobotnego wydatki, gdy w sposob oczywisty i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczgcia planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

. Wydatkowanie przyznanego dofinansowania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, dokumentowane bedzie na podstawie

faktur, rachunkow.

Urzad nie uznaje do wiasciwego rozliczenia $rodkow uméw kupna - sprzedazy.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupow w walucie obcej nalezy przeliczy¢ poniesione koszty na
zZiote wedlug kursu éredniego walut obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania faktycznej zaptaty.

W przypadku zakupéw w ramach przyznanych $rodkow za granica, wnioskodawca jest zobowiazany do przedstawienia
dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk polski przez tiumacza przysiggtego. Koszty tumaczenia ponosi wnioskodawca.
Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty tj. dokonania przelewu, zapfaty gotowka, ptatnosc
kartg ptatnicza,

Cena dokonanych zakupow nie moze razaco odbiega¢ od cen rynkowych, biorgc pod uwage racjonaine, zasadne, oszczgdne
i gospodarne wydatkowanie srodkéw publicznych.



9.

§7

. Wnioskodawcy moga by¢ przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow

pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6- krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

. Whnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie powinien rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg w terminie 40 dni od dnia

nastepnego po wptywie srodkéw na rachunek wnioskodawcy.

. Whnioskodawca powinien wydatkowa¢ otrzymane $rodki w okresie od dnia nastepnego po wplywie tych $rodkéw na jego

rachunek do 30 dnia liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

. Whnioskodawca powinien rozliczy¢ sie i udokumentowac wydatkowanie otrzymanych $rodkoéw w terminie 2 miesiecy od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Za moment rozpoczecia dzialalnosci uwaza sie date wskazang we wpisie
do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalnoci Gospodarczej.

Dofinansowanie przyznawane jest na rozpoczecie nowej dziatalnosci, a nie na przejecie juz istniejacej dziatalnosci
gospodarczej, badz przystapienie do spotki. Przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktorej nastapi jednoczesne odkupienie
lub przejscie wiasnosci na innej podstawie prawnej lub przejecie Srodkoéw trwatych i obrotowych od podmiotu, oraz
prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane na dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej gtowny adres miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej bedzie na terenie Powiatu Radzynskiego lub wojewodztwa lubelskiego.

Jednorazowe $rodki mogq by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujacemu pracy
opiekunowi wylacznie na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej.

Proponowane przedsiewziecie musi zostaé zaplanowane w taki sposob, by bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
poszukujacy pracy opiekun byt w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatainosci gospodarczej. Nie uwzglednia sie
wnioskow w przypadku, gdy dziatalno$¢ bezrobotnego miataby ogranicza¢ sie w gléwnej mierze do czynnosci zarzadczych.
Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane wnioskodawcy, jezeli wskazuje prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig
wspotmatzonka oraz 0s6b zamieszkujacych pod jednym adresem.

10. Dofinansowanie nie moze byé przyznane wnioskodawcy, jezeli wskazuje jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;

adres, pod ktorym funkcjonuje tozsama dziatalno$¢ gospodarcza.

11. Srodki na podjecie dziatalnoéci moga byé przyznane na takq sama dziatalnosé gospodarczg prowadzong wezesniej przez

w

osobe bezrobotng tylko w wyjatkowych sytuacjach, kiedy poprzednia dziatalno$¢ zostata zakorczona z przyczyn losowych
i od jej zakonczenia minat okres co najmniej 24 m-cy.

ROZDZIAL 1lI )
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§8

. Wnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej na obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radzyniu Podlaskim druku wraz
z wymaganymi zatgcznikami.
Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku w uzasadnionych przypadkach zobowigzany jest do odbycia wizyty u doradcy
zawodowego.
Whnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku:
a) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej ;
b) informacje okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia wskazanego we wniosku lokalu, w ktorym prowadzona bedzie dziatalnos¢
gospodarcza.

§9

. W zaleznosci od posiadanych srodkow lub realizowanych programéw wnioski mogg by¢ przyjmowane w procedurze ciaglej

lub cyklicznej.

Dyrektor Urzedu celem opiniowania wnioskoéw powoluje Komisje. Sktad komisji zostanie powotany odrebnym zarzadzeniem
Dyrektora Urzedu.

Wyznaczenie 0sob do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celéw rozpatrywania i opiniowania wnioskow
W sprawie przyznania wnioskodawcy $rodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarcze;.



5. Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania podmiotow wnioskujacych o dofinansowanie,
bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem osob
wchodzacych w sktad Komisji.

6. Whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej. Przy rozpatrywaniu wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujacemu pracy opiekunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;
Komisja ocenia wnioski biorac pod uwage nastepujace kryteria:

a) proponowana forma zabezpieczenia 0-10 pkt;

—  poreczenie cywilne,— 10 pkt

— gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
zgoda na dobrowolne poddanie sie egzekucii w formie aktu notarialnego, weksel z porgczeniem wekslowym — 0 pkt;

b) posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe wnioskodawcy zwigzane z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej — 0-20 pkt;
c) stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w szczegolnosci — 0 — 20 pkt:

—  wstepne uwiarygodnienie (np. umowa przedwstepna, zgoda spotdzielni) lub posiadanie (w tym stan przygotowania)
lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢, wraz z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem
(wiasno$¢, najem) co najmniej na okres obowigzywania umowy;

— analiza finansowa przedsiewzigcia;

— analiza rynku, mocnych i stabych stron oraz szans i zagroze;

d) analiza racjonalno$ci i zasadnosci planowanych wydatkow zwiazanych z podjgciem dziafalnosci gospodarczej 0-20 pkt,

e) ocena ogolina (pomyst, realno$¢ powodzenia w przysziosci i zapotrzebowania na rynku, przygotowanie wniosku
pod wzgledem merytorycznym i formalnym) — 0-20 pkt;

f) prowadzenie dziatalnosci na terenie powiatu radzynskiego — 10 pkt.

7. W celu uzyskania pozytywnej opinii Komisji wniosek podczas oceny merytorycznej musi uzyskac¢ co najmniej 50 punktow.

8. Biorac pod uwage opinie komisji o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia kompletnego wniosku.

9. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy.

10. Pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku nie jest decyzja administracyjng i w zwigzku z tym nie przystuguje od niej
odwotanie w rozumieniu przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

11.Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania $rodkow. Ziozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania sig
na obowiazkowe wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

12. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem $rodkéw przez wnioskodawce powoduje utrate mozliwosci
uzyskania dofinansowania.

ROZDZIAL IV
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§10

1. Przyznanie dofinansowania nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawieranej pomigdzy dziatajacym z upowaznienia
Starosty / Zarzadu Powiatu — Dyrektorem a wnioskodawcg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zawarcie umowy nastepuje wskutek zgodnego o$wiadczenia woli stron, wyrazonego poprzez ztozenie podpisu, jak
i wyrazenia pisemnej zgody przez wspotmatzonka osoby otrzymujacej $rodki jak i wspéimatzonkow poreczycieli — w ciggu
jednego dnia roboczego w siedzibie Urzedu.

3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 zobowigzuje wnioskodawce w szczegolnosci do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie wyznaczonym w umowie jednak nie pozniej niz do 40 dni od dnia
nastepnego po wplywie srodkow na rachunek wnioskodawcy;
2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem;
3) przedstawienia w momencie rozliczania dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie srodkow od dnia nastgpnego
po wplywie $rodkéw na rachunek wnioskodawcy do 30 dnia liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;
4) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych na poszczegélne towary i usiugi ujgte
w specyfikacji w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;
5) przedstawienia w momencie rozliczenia przyznanych $rodkow (w oryginale i kserokopii) nastgpujacych dokumentow:
a) za$wiadczenia z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczey,
b) zaéwiadczenie z ZUS/KRUS o okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;
6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:



a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie diuzszym jednak niz 90 dni od dnia zloZenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

Za termin dokonania zwrotu $rodkéw uznaje sie dzien wptywu tych srodkéw na rachunek bankowy Urzedu.

7) dostarczenia oswiadczenia potwierdzajacego brak odliczenia lub odzyskania rownowartosci podatku od towaréw i ustug
od zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w przypadku, gdy zwrot podatku od towarow
i ustug nie zostat dokonany. Oswiadczenie dostarczane jest niezwlocznie po uptywie kazdego roku kalendarzowego
w okresie:
e obowigzywania umowy;
e po zakonczeniu umowy w okresie, w jakim przystuguje mozliwo$¢ dokonania odzyskania podatku od towarow
i ustug;
8) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow
w formie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanej w Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

9) nie podejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej;

10)nie zawieszania w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jej wykonywania tacznie
na okres diuzszy niz 6 miesiecy;

11)nie przekazania prowadzenia dziatainosci gospodarczej peinomocnikowi;

12)umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia wizyt monitorujgcych w miejscu prowadzenia dziatalnosci.

4. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy w razie:

1) wykorzystania Srodkéw niezgodnie z ich przeznaczeniem;

2) nie rozliczenia si¢ z dofinansowania w terminie wskazanym w ust. 3 pkt 3 i 4;

3) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego z udziatem otrzymanych $rodkéw w okresie
wskazanym w ust. 3 pkt 7;

4) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy;

5) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) nie dotrzymania warunkow okreslonych w umowie;

7) ziozenia niezgodnych z prawda oswiadczen stanowigcych zataczniki do wniosku o przyznanie dofinansowania;

8) scedowania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na petnomocnika.

5. Terminy o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4 mogq zostaé przedtuzone na wniosek bezrobotnego, w przypadku gdy za ich
przediuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W przypadku naruszenia warunkéw umowy, o ktérych mowa w ust. 4 i jej wypowiedzenia Wnioskodawca zobowigzany jest
do zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania wystawionego przez
Dyrektora Urzedu.

7. Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy
opiekun, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany
dokonaé¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu,
jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy.

8. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkow osoba, ktora otrzymata z Funduszu
Pracy jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy opiekun, obowigzana jest dokona¢ zwrotu w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkoéw wraz z odsetkami ustawowymi.

9. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego dochodzi sie zwrotu wyptaconego dofinansowania
w wysokosSci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie
odsetek ustawowych.



10.Umowa pomiedzy Dyrektorem Urzedu a wnioskodawca, zawierana jest w terminie do 2 miesigcy od dnia rozpatrzenia
whniosku. Niepodpisanie umowy w terminie traktowane jest jako rezygnacja ze $rodkow.

11.Przez caly okres trwania umowy nie tylko pracownicy Urzedu, ale réwniez inne instytucje uprawnione, majg, prawo
do monitorowania przebiegu jej realizacji. Osoba, ktora otrzymata $rodki zobowigzuje sig do przechowywania wszystkich
oryginalnych dokumentéw dotyczacych przyznania i wydatkowania jednorazowo przyznanych $rodkéw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

§ 11

1. Dyrektor, na pisemny wniosek wnioskodawcy uznaje za prawidiowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych
w specyfikacii, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.

2. Dyrektor moze przediuzy¢ termin zlozenia rozliczenia w przypadku, gdy za jego przediuzeniem przemawiaja wzgledy
spoleczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

3. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez wnioskodawce podlegajg zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia podjgcia
dzialalnosci gospodarczej.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§12

1. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych Srodkow.
2. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow sa;

1) poreczenie osob fizycznych lub prawnych;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) blokada srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych;

5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucii;

6) zastaw na prawach lub rzeczach.

§13

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt 1i 2 Regulaminu, preferowang forma jest porgczenie osoby
fizycznej zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej jednego porgczyciela.
2. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt 1 i 2, moze by¢ osoba fizyczna:
1) osiagajaca wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej 3 600,00 zt netto miesigcznie;
2) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, zatrudniona na czas
nieokreslony, lub okreslony nie krotszy niz 2 lata liczac od dnia podpisania umowy przez bezrobotnego, niebgdaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sa ustanowione zajgcia sadowe lub administracyjne;
3) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktora to dziatalnosé nie jest zawieszona i nie jest w stanie likwidacii lub upadiosci,
a osoba prowadzaca ww. dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia (z zastrzezeniem ust.
3, pkt 1);
4) osoba posiadajaca prawo do emerytury, renty statej, ktéra nie przekroczyta 70 roku zycia.
3. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt 1i 2, nie moze by¢:
1) wspotmalzonek bezrobotnego, absolwenta CIS/KIS;
2) osoba, ktora udzielita juz poreczenia innych niezakonczonych zobowiazan z Funduszu Pracy, PFRON, EFS i innych
srodkow publicznych.
4. Poreczyciele oraz poreczyciele wekslowi, sa zobowigzani przed podpisaniem umowy, o ktorej mowaw § 10 ust. 1, dostarczy¢
za$wiadczenie o dochodach.
Do waznosci poreczenia wymagana jest pisemna zgoda wspotmalzonka poreczyciela (o ile wnioskodawca nie jest osobg
prawna). Zgoda powinna by¢ wyrazona podpisem, ziozonym w siedzibie Urzedu, w obecnosci pracownika Urzedu.
5. Poreczycielem, o ktorym mowa § 12 ust. 2 pkt 1 2, moze by¢ osoba prawna, ktora:
1) nie udzielita porgczenia innych niezakonczonych zobowigzan z Funduszu Pracy, PFRON, EFS i innych Srodkow
publicznych;
2) osiagajaca dochod na poziomie co najmniej 3 600,00 zt netto.
Zdolnos¢ zabezpieczania $rodkéw badana bedzie na podstawie: zawiadczenia o uzyskiwanych dochodach,
zaswiadczenia o niezaleganiu z ptatno$ciami wobec ZUS i Urzgdu Skarbowego.
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. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank

$rodkoéw bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostang ustanowione wynosi co najmniej 2 lata
liczac od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w §12 ust. 1 pkt 5 kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie
podwyzszona 0 30% kwoty otrzymane;.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w §12 ust. 1 pkt 6 wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu
bedzie przekracza¢ 30 % kwoty otrzymanej, z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania
tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy,
ktorg wnioskodawca dokona na wiasny koszt.

Ostateczna decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, o ktérych mowaw § 12 § 13 podejmuje Dyrektor Urzedu, uwzgledniajac
wysoko$¢ przyznanych srodkow, rodzaj dziatalnosci, stopien ryzyka skuteczno$¢ formy zabezpieczenia. Decyzja nie narusza
zasad okre$lonych niniejszym regulaminem.

§14
. Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce prawidiowo$¢ wykorzystania
przyznanych srodkow.
ROZDZIAL VI )
POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie w szczegoInosci:

1) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243);

3) Kodeks cywilny;

4) Kodeks postepowania cywilnego.

Zataczniki:

1.
2

Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.



Whiosek sprawdzono pod wzgledem:

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU

Zalacznik nr 1

KRYTERIUM

Uwagi

NIP

ROR

Lokal- tytut prawny

Forma zabezpieczenia

Os$wiadczenie porgczyciela

Zaswiadczenie poreczyciela

Szczegodtowa specyfikacja zakupow

Wyceny

Przewidywane efekty ekonomiczne

Oswiadczenie wnioskodawcy

Raport U1/U2

Raport z AC

CEIDG, w tym raport w S| Syriusz

SUDOP

Formularz informaciji przedstawianych
przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis

SANEPID

Uwagi:

data i podpis osoby sprawdzajacej:



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

Whioski bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:

Zalacznik nr 2

KRYTERIUM

PUNKTACJA

Przyznano
punktow

Posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy
zwigzane z profilem planowanej dziatalno$ci gospodarczej

0 - 20 pkt

Stopien przygotowania planowanej dziatalno$ci gospodarczej
(wstepne uwiarygodnienie np. umowa przedwstepna, zgoda
spoldzielni) lub posiadanie (w tym stan przygotowania) lokalu, w
ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢, wraz z
udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem (wtasnos¢,
najem) co najmniej na okres obowigzywania umowy; analiza
finansowa przedsiewzigcia; analiza rynku, mocnych i stabych stron
oraz szans i zagrozen

0 - 20 pkt

Analiza racjonalno$ci i zasadno$ci planowanych wydatkow
zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej

0 - 20 pkt

Ocena ogolna (pomyst, realnos$é¢ powodzenia w przysziosci i
zapotrzebowania na rynku, przygotowanie wniosku pod wzgledem
merytorycznym i formalnym)

0 - 20 pkt

Prowadzenie dziatalnosci na terenie powiatu radzynskiego

0-10 pkt

Proponowane zabezpieczenie zwrotu refundacii

0 pkt - akt notarialny o dobrowolnym
poddaniu sie egzekuciji, gwarancja
bankowa, blokada rachunku bankowego,
weksel z poreczeniem wekslowym

10 pkt - poreczenie cywilne,

SUMA

100

Minimalna liczba punktow jakg trzeba uzyskac¢, aby wniosek zostat
pozytywnie zaopiniowany przez Komisje

50

Podpisy cztonkow komis;ji:
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