Znak sprawy: CAZ.551.8.2023.WE

OPIS | WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa przedmiotu zamdwienia - przeprowadzenie szkolenia ,Prawo jazdy kat. D(B)
oraz kwalifikacja wstepna - przew6z oséb” dla 1 osoby bezrobotnej, finansowanego ze sSrodkéw
Funduszu Pracy

Warunki realizacji szkolenia:

1. Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba bezrobotna planujgca podjecie pracy w zawodzie kierowca
kat. D. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnika teoretycznych i praktycznych umiejetno$ci
niezbednych do kierowania autobusem a takze przygotowanie do egzamindéw na prawo jazdy
kat. D i kwalifikacje wstepng — przewo6z 0sob oraz uzyskanie pozytywnego wyniku tych egzaminow.

2. Liczba osob bezrobotnych do objecia szkoleniem: 1 osoba.

3. Termin przeprowadzenia szkolenia: do 31.12.2023 r. Doktadny termin realizacji zostanie ustalony
przez Zamawiajgcego, w uzgodnieniu z Wykonawca, przed podpisaniem umowy z Wykonawca.

4.  Godziny realizacji szkolenia: pomiedzy 08:00 — 18:00.

5. Szkolenie powinno obejmowaé minimum 220 godzin dla uczestnika. Szkolenie musi odbywaé
sie w formie kursu, realizowanego, wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych w tygodniu. Godzina zegarowa kursu liczy¢ bedzie 60 minut i obejmowac
bedzie zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacq $rednio 15 minut.

6. Szkolenie powinno by¢ realizowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
I Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych o uprawnienia
do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcédw (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 1885)

7. Zajecia teoretyczne, zgodnie z w/w Rozporzadzeniem, mogg by¢ prowadzone jako:
= wykiad, seminarium, pokaz, ¢wiczenia oraz inne formy zaje¢ stosowane w ksztatceniu osob

dorostych albo
= ¢wiczenia pod nadzorem trenera — wyktadowcy, przy uzyciu komputera i specjalistycznego
oprogramowania wspomagajacego proces ksztatcenia — prowadzone w sali o$rodka szkolenia.

8. Miejsce realizacji szkolenia:

— zajecia teoretyczne — m. Radzyn Podlaski i okolice
- zajecia praktyczne w ruchu drogowym — plac manewrowy w Radzyniu Podlaskim, miasto
Radzyn Podlaski i okolice oraz miasto, w ktdrym znajduje sie WORD (Biata Podlaska, Siedice).

9. Wymagane jest, aby po zrealizowaniu zajeC teoretycznych Wykonawca niezwtocznie rozpoczat
realizacje zajeC praktycznych.

10. Czas trwania zaje¢ — zajecia teoretyczne i praktyczne moggq byé prowadzone siedem dni
w tygodniu ti. od poniedziatku do niedzieli, w godzinach ustalonych przez Wykonawce
z uwzglednieniem dazenia do intensyfikacji szkolenia poprzez dziatania majace na celu
zwigkszenie tygodniowego wymiaru godzin kursu.

11. Program szkolenia powinien by¢ dostosowany odpowiedni do zapotrzebowania na kwalifikacje
identyfikowalne na rynku pracy.

12. Program szkolenia musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajace § 71 ust. 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdtowych warunkdw
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy, to jest:

a) nazwe szkolenia;

b) czas trwania i sposob organizacji szkolenia;

c) wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia;

d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych;

e) plan nauczania okre$lajacy tematy zajeC edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem,
w miare potrzeby, cze$ci teoretycznej i czesci praktycznej;

f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych;

g) wykaz literatury oraz niezbednych Srodkow i materiatow dydaktycznych;

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy




13. Wymagane jest, aby szkolenie konczylo sie¢ egzaminem wewnetrznym zorganizowanym

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

I przeprowadzonym przez Komisje powotang przez Wykonawce. Niezwlocznie po zakonczeniu
szkolenia, Wykonawca jest zobowigzany zorganizowa¢ dla uczestnika szkolenia egzaminy
zewnetrzne na prawo jazdy kat. D oraz kwalifikacje wstepng — przew6z oséb przeprowadzone
przez Wojewodzki O$rodek Ruchu Drogowego. Cena szkolenia winna obejmowac koszty wyzej
wymienionych egzaminow.

Wymagane jest, aby Wykonawca posiadat aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735) oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27.10.2004r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014r., poz. 781).

Wymagane jest potwierdzenie ukoficzenia szkolenia poprzez wydanie uczestnikowi szkolenia:
zaswiadczenia zgodnego z zapisami § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 22 maja 2014r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i
sposobow prowadzenia ustug rynku pracy, zawierajacego, o ile przepisy odrebne nie stanowig
inaczej:

- numer z rejestru,

- imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer

dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

- nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

- forme i nazwe szkolenia,

- okres trwania szkolenia,

- miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukorczenie

szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikaci,

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.
Wymagane jest, aby Wykonawca do realizacji szkolenia zapewnit kadre dydaktyczng posiadajaca
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe gwarantujace nalezyte wykonanie zamdwienia.

Wymagane jest, aby w trakcie zaje¢ przewidziane byty przerwy, w ramach ktérych Wykonawca
zapewni uczestnikowi serwis kawowy. Cena szkolenia winna obejmowaé koszty serwisu
kawowego.
Wymagane jest, aby Wykonawca dysponowat sala/salami wykfadowymi, ktérych powierzchnia
gwarantuje swobodne poruszanie si¢ uczestnikow szkolenia i ktére spetniajg wymogi BHP i PPoz,
odpowiednio o$wietlone tj. natezenie oswietlenia na stanowiskach szkoleniowych musi by¢ zgodne
z parametrami okre$lonymi w Polskich Normach, sale posiadajg okna zewnetrzne, posiadajg
odpowiednig do liczby uczestnikéw liczbe stotdéw i krzeset, posiadajg zaplecze sanitarne, w tym
wydzielone miejsce do spozywania positku.
Wymagana jest kontrola stanu bezpieczenstwa technicznego maszyn, urzadzen przez
wyktadowce/instruktora kazdorazowo przez zastosowaniem urzadzenia do szkolenia praktycznego.
W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzetu technicznego, ktory bedzie wykorzystany w trakcie
trwania szkolenia (szczegolnie w cze$ci praktycznej) Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie
zastgpic sprzet niesprawny sprzetem sprawnym, tak aby przedmiotowe szkolenie odbywato si¢ bez
zaktdcen, na warunkach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu na ustugi spoteczne oraz zawarte;
umowie, ze stanem faktycznym.
Wymagane jest, aby Wykonawca w sposob ciagty nadzorowat przebieg szkolenia, kontrolowat
umiejetnosci i wiedze stuchacza uzyskiwang podczas szkolenia poprzez przeprowadzanie testow i
¢wiczen praktycznych i innych czynno$ci sprawdzajacych efekty szkolenia. W celu zapewnienia
nadzoru wewnetrznego stuzacego podnoszeniu jakosci szkolenia wymagane jest, aby Wykonawca
wyznaczyt osobe, ktdra bedzie sprawowac staty, bezpos$redni nadzér nad jako$cig realizowanego
szkolenia oraz wspodtpracowac z Powiatowym Urzedem Pracy. Wyznaczona osoba powinna w
sposob ciggly nadzorowaé przebieg szkolenia, kontrolowaC umiejetnosci i wiedze stuchacza
uzyskiwang podczas szkolenia poprzez prowadzenie testdw, éwiczen praktycznych i innych
czynnosci sprawdzajacych efekty szkolenia.
Wymagane jest, aby szkolenie miato charakter aktywny wymagajacy zaangazowania uczestnika
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szkolenia. W trakcie przebiegu zaje¢ powinny by¢ wykorzystywane m.in. wykfady, pokazy,
prezentacje.

Przewidziane sprawdziany i egzaminy muszg by¢ integralng czescig programu szkolenia.
Przewidziane sprawdziany i egzaminy (w tym koszt koricowego egzaminu wewnetrznego) nalezy
uwzgledni¢ w ogolnym koszcie szkolenia.

Koszty egzaminéw zewnetrznych na prawo jazdy kat. D oraz na kwalifikacje wstepng przewdéz
0s0b nalezy uwzgledni¢ w ogéinym koszcie szkolenia.

Wymagane jest przygotowanie dla uczestnika szkolenia kompletu materiatbw zwigzanych
tematycznie z przedmiotem zamdwienia (skrypt wyktadowy w formie drukowanej), a takze zestawu
przyboréw pismienniczych (notatnik, dtugopis, oféwek, =zakreSlacz). Zestaw materiatow
dydaktycznych uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie w dniu rozpoczecia szkolenia. Materiaty
muszg by¢ nowe, dobrej jakosci (bez $ladéw wczesniejszego uzytkowania).

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia listy potwierdzajacej odbior materiatow
szkoleniowych i biurowych.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce iflub
uczestnika szkolenia podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow
uczestnika szkolenia, ktéremu nie przystuguje prawo do stypendium oraz ktéremu przystuguje
stypendium, o ktorym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (ti. bezrobotnemu skierowanemu przez staroste na szkolenie, ktéry w trakcie trwania
szkolenia podjat zatrudnienie, inng prace zarobkowag lub dziatalno$¢ gospodarczg od dnia podjecia
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej do dnia zakonczenia szkolenia),
po uprzednim otrzymaniu informaciji o tym fakcie od Zamawiajgcego.

Opis sposobu obliczenia ceny:
Wykonawca podaje cene za wykonanie zamowienia ofercie szkoleniowej - Zafgcznik nr 3.
Cena musi by¢ podana w kwocie brutto w PLN cyfrowo i stownie.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ dokonane w sposéb niebudzacy
watpliwosci, poprzez przekreslenie tresci podlegajacej poprawie w sposéb umozliwiajacy
odczytywanie poprawianej tre$ci oraz parafowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku (grosze), zaokraglona zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami matematycznymi.
Cena oferty powinna uwzgledniaC koszt egzaminéw zewnetrznych przeprowadzonych przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego.

Wymagania dotyczace przygotowania oferty:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z trescig druku Oferta szkoleniowa wg Zatacznika nr 3.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
muszg by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty muszg by¢ dokonane w sposéb niebudzacy
watpliwosci, poprzez przekre$lenie tresci podlegajacej poprawie w sposob umozliwiajacy
odczytywanie poprawianej tresci oraz parafowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong wraz z pieczatkg imienna. W przypadku
braku pieczatki imiennej dopuszcza sie nastepujacg forme: czytelny podpis osoby upowaznionej
oraz piecze¢ firmowa Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczony oryginat
petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (w formie
scanu). W przypadku kserokopii petnomocnictwa wymagane jest potwierdzenie za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
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takze petnomocnictwa do po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich kopii.

Wersje elekironiczng (scan) wypetnionej oferty szkoleniowej wraz ze wskazanymi w niej
zatgcznikami mozna przesta¢ na adres e-mail: lura@praca.gov.pl.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia papierowej wersji oferty szkoleniowej wraz ze wskazanymi w
niej zatgcznikami na tym etapie postepowania.
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